
 SI NO

1
MB -----------------

2
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3
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4
----------------- -----------------

4
----------------- -----------------

5 ----------------- -----------------

6 ----------------- -----------------
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10 ----------------- -----------------

11 ----------------- -----------------

12 ----------------- -----------------

13 ----------------- -----------------

14 ----------------- -----------------

15 ----------------- -----------------

16 ----------------- -----------------

17 ----------------- -----------------

18 ----------------- -----------------

19 ----------------- -----------------

15/12/2020

SI

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES (Formato MDT) DEBIDAMENTE AUTORIZADO.

FORMATO NO.005 CONTINT NO. CUR:

UNIDAD DE GESTIÓN FINANCIERA 

FORMULARIO CONTROL DE DOCUMENTOS

"PLANTILLA PARA PAGO O LIQUIDACION NO EDITABLE LOS DOCUMENTOS APLICAN  O NO SEGUN EL TIPO DE COMISION"

DOCUMENTOS PARA PAGO COMISIONES DE SERVICIO AL INTERIOR

Nombre del Servidor: IBARRA VISCARRA JOSE RODOLFO APLICA

CALCULO DE VALORES A CANCELARSE POR CONCEPTO DE COMISIÓN DE 

SERVICIOS (Formato UGAF)

ACTA DE INSPECCIÓN EN CASO DE INSPECCIÓN TUTELA ADMINISTRATIVA.

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES (Formato MDT), DEBIDAMENTE 

AUTORIZADO.

AUTORIZACIÓN DE COMISIÓN DE SERVICIOS INSTITUCIONALES (FORMATO 

NO.061 CONTINT), CON SUMILLA ELECTRÓNICA INSERTA.

AUTORIZACIÓN DE COMISIÓN DE SERVICIOS INSTITUCIONALES QUE INCLUYE DIAS DE 

DESCANSO OBLIGATORIO/NO LABORABLES (FORMATO NO.061A CONTINT), CON 

SUMILLA INSERTA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO.

TICKETS AÉREOS UTILIZADOS 

TICKETS TERRESTRES (TRASLADO AEROPUERTO O MOVILIZACIÓN)

ORDEN DE MOVILIZACIÒN Y/O SALVOCONDUCTO (VIAJE CON USO DE 

VEHÍCULOS INSTITUCIONALES), PARA CONDUCTORES ASIGANDOS.

CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA ANUAL NO. 17

DETALLE DE FACTURAS GASTOS COMISIÓN DE SERVICIOS AUTORIZADO 

(FORMATO NO.063)

AGENDA EVENTO O ITINERARIO

INVITACIÒN (OPCIONAL)

ACTA  DE TUTELA ADMINISTRATIVA (PARA INSPECCIONES TUTELA)

Subdirección GYE Subdirección CUE

COPIA DE CÁLCULO VALORES POR INSPECCIÓN (SEGÚN CORRESPONDA)

DELEGACIÓN COMISIÓN DE SERVICIO (SEGÚN CORRESPONDA).

FOTOS EVENTO (OPCIONAL)

DIPLOMA DE PARTICIPACIÓN (OPCIONAL)

LISTADO DE PARTICIPANTES (OPCIONAL)

OTROS:

PAGO DIRECTO AL GASTO CIUDAD COMISIÓN:  GUAYAQUIL                                                  .

SERVIDOR/TRABAJADOR ASIGNADO A: Edif. FORUM Edif. ORTEGA

USO EXCLUSIVO CONTROL INTERNO- CONTABILIDAD

FECHA

FECHA INICIAL DE PRESENTACION: REVISIÓN NO.1 19/01/2021

REVISADO AUTORIZADO CONROL INTERNO

DENTRO DEL PLAZO REGLAMENTO: REVISIÓN NO.2

NO REVISIÓN NO.3

FUERA DE PLAZO REQUIERE AUTORIZACION 

EXPRESA MAXIMA AUTORIDAD O DELEGAD0 

PARA RECEPCIÓN EXTEMPORANEA:

FECHA FINAL 

ACEPTACIÓN 25/01/2021

OBSERVACIÓN: EL PRESENTE EXPEDIENTE DEBIDO A LAS DIRECTRICES DE CIERRE EMITIDAS POR EL MINISTERIO DE FINANZAS, ACUERDO NO.088, QUE ESTABLECIÓ COMO 

FECHA FINAL DE PROCESO DE TRANSACCIONES MEDIANTE EL SISTEMA ESIGEF SERÍA EL 15-12-2020, SIN EMBARGO, EL SISTEMA SE INHABILITÓ EL DÍA 11-12-2020, INGRESA 

PARA PROCESO DE REVISIÓN Y PAGO UNA VEZ QUE SE ESTABLECEN LAS DIRECTRICES DE APERTURA DEL EJERCICIO FISCAL 2021 Y SE CUENTA CON ASIGNACIÓN 

PRESUPUESTARIA ; RATIFICANDO QUE LOS DOC. HABILITANTES FUERON PRESENTADOS DENTRO DEL PLAZO POR PARTE DEL SERVIDOR.

PREVIO AL PAGO:

CONTROL INTERNO PREVIO
Experto Principal en Administración y 

Finanzas POSTERIOR AL PAGO:

X

X

X

X

xbruiz
Texto escrito a máquina
029

xbruiz
Texto escrito a máquina
X



El proceso de pago se efectua a partir del 23 de febrero de 2021 conforme los siguientes antededentes:                                                                                         Mediante 

Acuerdo No.104 de 31 de diciembre de 2021, el Ministerio de Economía y Finanzas acuerda: Art. 1.- Disponer el uso de la solución tecnológica SINAFIP, con el carácter de 

obligatorio y en forma gratuita en las entidades, organismos, fondos y proyectos, que forman parte del Presupuesto General del Estado. Para el efecto, las instituciones 

involucradas en esta etapa de implantación, deberán reorganizar y racionalizar sus procesos de administración financiera relativos a la ejecución presupuestaria, 

contabilidad, tesorería, remuneraciones y bienes e inventarios de conformidad con la filosofía y lógica técnica del SINAFIP.

Art. 2.- La utilización de la solución tecnológica SINAFIP para el caso de las entidades que forman parte del Presupuesto General del Estado, se aplicarán en todos sus 

módulos, a partir del 1 de enero del 2021.

Mediante Acuerdo No.012 de 21 de febrero de 2021, el Ministerio de Economía y Finanzas acuerda: Art. 1.- Derogase los artículos 1 y 2 del Acuerdo Ministerial No. 104 de 

31 de diciembre de 2020. (...) Art. 3.- Las herramientas informáticas eSIGEF, eSIPREN, SPRYN y eSByE, para el caso

de las entidades que forman parte del Presupuesto General del Estado quedan habilitadas para su uso a partir del 20 de febrero de 2021, sin perjuicio de las acciones 

preparatorias realizadas en dichos sistemas previo a la suscrición del presente Acuerdo Ministerial. (...).

Y conforme se establece en las Disposiciones Transitorias (...) Segunda. – Las entidades que conforman el Presupuesto General del Estado serán responsables de replicar y 

regularizar los procesos realizados previamente en el Sistema de Administración Financiera SINAFIP, así como todos los procesos que se realizaron de manera manual de 

acuerdo a la normativa legal vigente a la fecha de la suscripción del presente Acuerdo Ministerial.



TRAMITE NO: 3
NOMBRE FUNCIONARIO:  IBARRA VISCARRA JOSE RODOLFO 

CIUDAD : GUAYAS-GUAYAQUIL

NIVEL JERÁRQUICO: 0

BÁSICO DIARIO: 80,00$         

ACUERDO MINISTERIAL Nº. MDT- 2016-0082

DESDE: HASTA:
11-dic-20 0-ene-00

BÁSICO DIARIO

 Días considerados 

para cálculo de 

viáticos

VALOR A 

PAGAR POR 

CONCEPTO DE 

VIÁTICOS

Días considerados  

para cálculo de 

subsistencias

VALOR A 

PAGAR POR 

CONCEPTO DE 

SUBSISTENCIA

Días considerados  

para cálculo de 

Alimentación

VALOR A 

PAGAR POR 

CONCEPTO DE 

ALIMENTACIÓN

TOTAL

80,00 1 80,00 0,00 80,00

56,00
30% QUE TIENE DERECHO EL SERVIDOR SIN JUSTIFICACION DE FACTURAS 24,00

47,92
MONTO MAXIMO A 

JUSTIFICAR 56,00

71,92

TRANSPORTE-TASAS 0,00

PEAJE-PARQUEADERO 6,00

GASOLINA 0,00

SUBTOTAL 6,00

77,92

EXPERTO EN CONTABILIDAD EXPERTO PRINCIPAL EN

TOTAL A PAGAR

ADM. Y FINAN.

OBSERVACIONES: No se reconoce factura No 211 del 10 de diciembre del 2020 ya que se encuentra coducada.

SUBTOTAL 
REPOSICIÓN DE GASTOS

FECHA SALIDA ITINERARIO DEL 

FUNCIONARIO

FECHA RETORNO ITINERARIO DEL 

FUNCIONARIO

VALORES A PAGAR

70% A JUSTIFICAR CON FACTURAS

VALORES JUSTIFICADOS POR EL/LA SERVIDOR CON FACTURAS

UNIDAD DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA - FINANCIERA (UGAF)

REGLAMENTO INTERNO PARA PAGO DE VIÁTICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAÍS PARA 

SERVIDORES Y OBREROS DEL SENADI SEGÚN RESOLUCIÓN No 002-2019-DG-NI-SENADI.

DETALLE DE FECHAS AUTORIZADAS PARA LA COMISION

10-12-20 11-12-20

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Cuadro de texto
A

mbchavez
Cuadro de texto
B

mbchavez
Cuadro de texto
A+B

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Resaltado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Revisado



Nº Base 0% Base 12% 10% Servicio IVA TOTAL

1 13,86            1,66 15,52

2 6,83               0,82 7,65

3 4,24               0,51 4,75

4 10,00            0,00 10,00

5 10,00            0,00 10,00

6 0,00 0,00

7

8 0,00 0,00

9 0,00 0,00

10 0,00 0,00

11 0,00 0,00

12

0,00 0,00

13 0,00 0,00

20,00 24,93 0,00 2,99 47,92

Nº Base 0% Base 12% IVA TOTAL

1 0,00 0,00

2 0,00 0,00

3 0,00 0,00

4 0,00 0,00

5 0,00 0,00

TOTAL 0,00 0,00

Nº Base 0% Base 12% IVA TOTAL

1 5,36 0,64 6,00

2 0,00 0,00

3 0,00 0,00

TOTAL 0,64 6,00

Nº Base 0% Base 12% IVA TOTAL

1 0,00 0,00

2 0,00 0,00

3 0,00 0,00

TOTAL 0,00 0,00

FACTURAS POR PAGO DE PEAJES-PARQUEADERO

FACTURAS POR PAGO DE COMBUSTIBLE

FACTURAS DE MOVILIZACION APROBADAS PARA EL PAGO 

FACTURAS ALIMENTACION Y ALOJAMIENTO APROBADAS PARA EL PAGO

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado









ORDEN DE MOVILIZACIÓN
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos)

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD

Institución SERVICIO NACIONAL DE DERECHOS INTELECTUALES

RUC 1768190490001

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2020-12-10 Hora 10:00 Hasta 2020-12-11 Hora 23:59

Motivo Audiencia de Juicio en la causa 09802-2018-00243 se realizará el día viernes 11 de diciembre de 2020 a las 
10:30, en la sala 205, de la Corte Provincial de Justicia del Guayas

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

Lugar Origen QUITO

Lugar Destino GUAYAQUIL

AUTORIZACIÓN

Fecha 2020-12-08 No. Comunicación CE-08/12/2020

No. Ocupantes 3

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO

Número de Placa PEI3138 Marca / Modelo BT-50 CD 4X4 STD GAS 2.6 FL

Color BLANCO Número Matrícula 0455054

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres DAVID GONZALEZ Cargo RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE 
GESTIÓN DE ASESORÍA JURÍDICA / 
DELEGADO DEL DIRECTOR GENERAL 
SERVICIO NACIONAL DE DERECHOS

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres IBARRA VISCARRA JOSÉ RODOLFO Cargo CONDUCTOR

Número de Cédula / Pasaporte 0201623733 Tipo de Licencia E

No.  1137

Realizado Por CALVOPIÑA BARRIGA MARIA FERNANDA

Fecha de Emisión 2020-12-08 21:16

















01 Pasajes al Interior $50.00001 1701 002 0000 000000 000 530301

01 Edificios- Locales y Residencias- Parqueaderos- Casilleros 
Judiciales y Bancarios (Arrendamiento)

$50.00001 1701 002 0000 000000 000 530502

01 Viaticos y Subsistencias en el Interior $5,265.97001 1701 002 0000 000000 000 530303

01 Combustibles y Lubricantes $200.00001 1701 002 0000 000000 000 530803

01 Tasas Generales- Impuestos- Contribuciones- Permisos- Licencias 
y Patentes

$200.00001 1701 002 0000 000000 000 570102

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$5,765.97

CINCO MIL SETECIENTOS SESENTA Y CINCO DOLARES CON 97/100 CENTAVOS

SE CERTIFICA LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA GASTOS POR CONCEPTO DE COMISIONES DE SERVICOS AL INTERIOR PARA LOS 
SERVIDORES DEL SERVICIO NACIONAL DE DERECHOS INTELECTUALES QUE INCLUYE REEMOBOLSO POR PARQUEADEROS, PASAJES AL INTERIOR, 
PEAJES Y COMBUSTIBLES, EN FUNCIÓN DE LA NORMATIVA VIGENTE; PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021.

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

22/02/2021

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

SERVICIO NACIONAL DE DERECHOS INTELECTUALES FECHA DE  ELABORACIÓN

22 02 21

NO. CERTIFICACION

17

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

6

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

577 SERVICIO NACIONAL DE DERECHOS INTELECTUALES

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENADI-DGI-2021-0005-M 

Fecha Elaboración

023 02 2021

No. CUR No. Original

6 6

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0201623733 IBARRA VISCARRA JOSE RODOLFO

DEVRPA RTO

01 00 000 001 530502 1701 002 0000 0000 Edificios- Locales y Residencias- Parqueaderos- Casilleros 
Judiciales y Bancarios (Arrendamiento)

6.00

01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 71.92

77.92

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: COMPROMISO.- Pago viáticos y reembolso peajes a favor de IBARRA VISCARRA RODOLFO por comisión de servicios autorizada 
ciudad de Guayaquil del 10 al 11 de diciembre 2020, para movilizar a servidores de la Unidad Jurídica a la Audiencia dentro del Juicio del 
Proceso Judicial No.09802-2018-00243.

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

77.92

77.92

SETENTA Y SIETE DOLARES CON 92/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
24/02/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

6

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

577 SERVICIO NACIONAL DE DERECHOS INTELECTUALES

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENADI-DGI-2021-0005-M 

Fecha Elaboración

023 02 2021

No. CUR No. Original

6 6

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0201623733 IBARRA VISCARRA JOSE RODOLFO

DEVRPA RTO

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
24/02/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

6

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

577 SERVICIO NACIONAL DE DERECHOS INTELECTUALES

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENADI-DGI-2021-0005-M 

Fecha Elaboración

024 02 2021

No. CUR No. Original

29 6

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO PRODUBANCO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0201623733 IBARRA VISCARRA JOSE RODOLFO

DEVRPA RTO

12052065923

01 00 000 001 530502 1701 002 0000 0000 Edificios- Locales y Residencias- Parqueaderos- Casilleros 
Judiciales y Bancarios (Arrendamiento)

6.00

01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 71.92

77.92

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: DEVENGADO: Pago viáticos y reembolso peajes a favor de IBARRA VISCARRA RODOLFO por comisión de servicios autorizada ciudad 
de Guayaquil del 10 al 11 de diciembre 2020, para movilizar a servidores de la Unidad Jurídica a la Audiencia dentro del Juicio del 
Proceso Judicial No.09802-2018-00243.

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

77.92

77.92

SETENTA Y SIETE DOLARES CON 92/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
24/02/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

6

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

577 SERVICIO NACIONAL DE DERECHOS INTELECTUALES

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENADI-DGI-2021-0005-M 

Fecha Elaboración

024 02 2021

No. CUR No. Original

29 6

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO PRODUBANCO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0201623733 IBARRA VISCARRA JOSE RODOLFO

DEVRPA RTO

12052065923

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
24/02/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero


		2021-02-23T10:25:33-0500
	MARIA BELEN CHAVEZ ARBOLEDA


		2021-02-23T12:54:49-0500
	LUIS RODRIGO VEINTIMILLA MIRANDA


		2021-02-26T12:49:57-0500
	XIMENA BERENICE RUIZ CEVALLOS


		2021-01-26T13:41:52-0500
	WILLIAM GUSTAVO ALMACHI VIRACUCHA


		2021-01-26T22:07:04-0500
	LUIS RODRIGO VEINTIMILLA MIRANDA


		2020-12-08T21:17:23-0500
	MARIA FERNANDA CALVOPINA BARRIGA


		2021-02-22T23:05:50-0500
	MARIA BELEN CHAVEZ ARBOLEDA


		2021-02-23T00:20:40-0500
	LUIS RODRIGO VEINTIMILLA MIRANDA


		2021-02-24T10:37:31-0500
	JULIO ALBERTO ROBALINO JACOME


		2021-02-26T12:31:55-0500
	LUIS RODRIGO VEINTIMILLA MIRANDA


		2021-02-25T11:29:48-0500
	WILLIAM GUSTAVO ALMACHI VIRACUCHA


		2021-02-26T12:31:56-0500
	LUIS RODRIGO VEINTIMILLA MIRANDA




