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4
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4
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20/07/2020

SI

PREVIO AL PAGO:

CONTROL INTERNO PREVIO
Experto Principal en Administración y 

Finanzas POSTERIOR AL PAGO:

FUERA DE PLAZO REQUIERE AUTORIZACION 

EXPRESA MAXIMA AUTORIDAD O DELEGAD0 

PARA RECEPCIÓN EXTEMPORANEA:

FECHA FINAL 

ACEPTACIÓN 23/07/2020

REVISADO AUTORIZADO CONROL INTERNO

NO REVISIÓN NO.3
------------
(2 días plazo)

USO EXCLUSIVO CONTROL INTERNO- CONTABILIDAD

FECHA

FECHA INICIAL DE PRESENTACION: REVISIÓN NO.1 21/07/2020

(2 días plazo)

DENTRO DEL PLAZO REGLAMENTO: REVISIÓN NO.2 ------------

(2 días plazo)

Subdirección GYE Subdirección CUE

COPIA DE CÁLCULO VALORES POR INSPECCIÓN (SEGÚN CORRESPONDA)

DELEGACIÓN COMISIÓN DE SERVICIO (SEGÚN CORRESPONDA).

FOTOS EVENTO (OPCIONAL)

DIPLOMA DE PARTICIPACIÓN (OPCIONAL)

LISTADO DE PARTICIPANTES (OPCIONAL)

OTROS: Correo electrónico respaldo de fechas salvoconducto

PAGO DIRECTO AL GASTO CIUDAD COMISIÓN:  GUAYAQUIL                                                  .

SERVIDOR/TRABAJADOR ASIGNADO A: Edif. FORUM Edif. ORTEGA

ACTA DE INSPECCIÓN EN CASO DE INSPECCIÓN TUTELA ADMINISTRATIVA.

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES (Formato MDT), DEBIDAMENTE 

AUTORIZADO.

AUTORIZACIÓN DE COMISIÓN DE SERVICIOS INSTITUCIONALES (FORMATO 

NO.061 CONTINT), CON SUMILLA ELECTRÓNICA INSERTA.

AUTORIZACIÓN DE COMISIÓN DE SERVICIOS INSTITUCIONALES QUE INCLUYE DIAS DE 

DESCANSO OBLIGATORIO/NO LABORABLES (FORMATO NO.061A CONTINT), CON 

SUMILLA INSERTA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO.

TICKETS AÉREOS UTILIZADOS 

TICKETS TERRESTRES (TRASLADO AEROPUERTO O MOVILIZACIÓN)

ORDEN DE MOVILIZACIÒN Y/O SALVOCONDUCTO (VIAJE CON USO DE 

VEHÍCULOS INSTITUCIONALES), PARA CONDUCTORES ASIGANDOS.

CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA ANUAL NO. 55

DETALLE DE FACTURAS GASTOS COMISIÓN DE SERVICIOS AUTORIZADO 

(FORMATO NO.063)

AGENDA EVENTO O ITINERARIO

INVITACIÒN (OPCIONAL)

ACTA  DE TUTELA ADMINISTRATIVA (PARA INSPECCIONES TUTELA)

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES (Formato MDT) DEBIDAMENTE AUTORIZADO.

FORMATO NO.005 CONTINT NO. CUR:

UNIDAD DE GESTIÓN FINANCIERA 

FORMULARIO CONTROL DE DOCUMENTOS

"PLANTILLA PARA PAGO O LIQUIDACION NO EDITABLE LOS DOCUMENTOS APLICAN  O NO SEGUN EL TIPO DE COMISION"

DOCUMENTOS PARA PAGO COMISIONES DE SERVICIO AL INTERIOR

Nombre del Servidor: ALMACHE BERNAL SIXTO GERMAN APLICA

CALCULO DE VALORES A CANCELARSE POR CONCEPTO DE COMISIÓN DE 

SERVICIOS (Formato UGAF)

X

X

X

Xime
Cuadro de texto
Control Interno posterior al pago se concluye con fecha 27-07-2020 una vez que se cuenta con los medios digitales para regularizar firmas en los documentos debido a la emergencia sanitaria, con la cual las actividades laborales se están efectuando vía teletrabajo




TRAMITE NO: 20
NOMBRE FUNCIONARIO:  ALMACHE BERNAL SIXTO GERMAN 

CIUDAD : GUAYAQUIL-GUAYAS

NIVEL JERÁRQUICO: 0

BÁSICO DIARIO: 80,00$         

ACUERDO MINISTERIAL Nº. MDT- 2016-0082

DESDE: HASTA:
15-jul.-20 0-ene.-00

BÁSICO DIARIO

 Días considerados 

para cálculo de 

viáticos

VALOR A 

PAGAR POR 

CONCEPTO DE 

VIÁTICOS

Días considerados  

para cálculo de 

subsistencias

VALOR A 

PAGAR POR 

CONCEPTO DE 

SUBSISTENCIA

Días considerados  

para cálculo de 

Alimentación

VALOR A 

PAGAR POR 

CONCEPTO DE 

ALIMENTACIÓN

TOTAL

80,00 2 160,00 0,00 160,00

112,00
30% QUE TIENE DERECHO EL SERVIDOR SIN JUSTIFICACION DE FACTURAS 48,00

67,37 MONTO MAXIMO A 

JUSTIFICAR 112,00

115,37

TRANSPORTE-TASAS 0,00

PEAJE-PARQUEADERO 0,00

GASOLINA 0,00

SUBTOTAL 0,00

115,37

EXPERTO EN CONTABILIDAD EXPERTO PRINCIPAL EN

TOTAL A PAGAR

ADM. Y FINAN.

OBSERVACIONES:

REPOSICIÓN DE GASTOS

VALORES A PAGAR

70% A JUSTIFICAR CON FACTURAS

VALORES JUSTIFICADOS POR EL/LA SERVIDOR CON FACTURAS

SUBTOTAL 

UNIDAD DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA - FINANCIERA (UGAF)

REGLAMENTO INTERNO PARA PAGO DE VIÁTICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PAÍS PARA SERVIDORES Y OBREROS DEL 

SENADI SEGÚN RESOLUCIÓN No 002-2019-DG-NI-SENADI.

DETALLE DE FECHAS AUTORIZADAS PARA LA COMISION

13-07-20 15-07-20
FECHA SALIDA ITINERARIO DEL 

FUNCIONARIO

FECHA RETORNO ITINERARIO DEL 

FUNCIONARIO

mbchavez
Resaltado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Revisado



Nº Base 0% Base 12% 10% Servicio IVA TOTAL

1 44,64            5,36 50,00

2 4,35              0,00 4,35

3 2,90              0,35 3,25

4 5,58              0,67 6,25

5 2,19              1,19              0,14 3,52

6 0,00 0,00

7 0,00 0,00

8 0,00 0,00

9 0,00 0,00

10 0,00 0,00

11 0,00 0,00

12

0,00 0,00

13 0,00 0,00

6,54 54,31 0,00 6,52 67,37

Nº Base 0% Base 12% IVA TOTAL

1 0,00 0,00

2 0,00 0,00

3 0,00 0,00

4 0,00 0,00

5 0,00 0,00

TOTAL 0,00 0,00

Nº Base 0% Base 12% IVA TOTAL

1 0,00 0,00

2 0,00 0,00

3 0,00 0,00

TOTAL 0,00 0,00

Nº Base 0% Base 12% IVA TOTAL

1 0,00 0,00

2 0,00 0,00

3 0,00 0,00

TOTAL 0,00 0,00

FACTURAS POR PAGO DE COMBUSTIBLE

FACTURAS POR PAGO DE PEAJES-PARQUEADERO

FACTURAS DE MOVILIZACION APROBADAS PARA EL PAGO 

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Aceptado

mbchavez
Resaltado







 

 

 

  

UNIDAD DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

SALVO CONDUCTO No. 022 

Lugar  y  Fecha de emisión: Quito, 10 de Julio de 2020 

 

Objeto de la Comisión: Movilización de servidor de la Unidad de Gestión de Asesoría 

Jurídica a la ciudad de Guayaquil para dar cumplimiento a lo dispuesto por la CORTE 

DE JUSTICIA DE GUAYAQUIL PROVINCIA DE GUAYAS con el fin de asistir a la 

audiencia dentro del juicio 09802-2019-00330. 

Lugar de Destino: Guayaquil 

Fecha de Salida: 10-07-2020  Fecha de Retorno: 17-07-2020  

Hora de inicio de movilización: 17:00 PM  Hasta: 8:30 AM 

Funcionario Encargado Comisión: Ab. David González Aroca 

Conductor: Germán Almache  C. C. 1708012891 

Vehículo Marca: Suzuki Grand Vitara SZ (Blanco) 

No. de Motor: J24B1186846 

Placas: (PEI-4143) 

 

KM. DE SALIDA: ____________   KM. DE LLEGADA: ____________ 

 

La Unidad de Gestión Administrativa del SENADI autoriza que el vehículo antes descrito 

pueda circular en cumplimiento de una comisión de carácter oficial a excepción de los 

días martes 14 y jueves 16 de julio de 2020, de acuerdo a las disposiciones de 

circulación del COE Nacional por la emergencia sanitaria por la que atraviesa el país; la 

misma que se ajusta a las actividades propias de la institución y a las disposiciones 

legales y reglamentarias vigentes. Debido a que no se encuentra habilitada la página 

para emitir la orden de movilización del sistema de la CGE, se emite el presente salvo 

conducto. 

 

 

__________________________ 

Mgs. Ma. Fernanda Calvopiña 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
 

callto:9802-2019-00330




De : María F. Calvopiña Barriga <mfcalvopina@senadi.gob.ec>
Asunto : Re: COMISION DE SERVICIOS GYE AUDIENCIA JURIDICO CONDUCTOR

Para : María Chavez <mbchavez@senadi.gob.ec>
CC : Luis Veintimilla <lveintimilla@senadi.gob.ec>, Luis Cano <lmcano@senadi.gob.ec>, Amanda v.

Muñoz Aroca <avmunoz@senadi.gob.ec>, William G. Almachi <wgalmachi@senadi.gob.ec>

Zimbra: mbchavez@senadi.gob.ec

Re: COMISION DE SERVICIOS GYE AUDIENCIA JURIDICO CONDUCTOR

vie, 10 de jul de 2020 16:09
1 ficheros adjuntos

Estimada María Belen
Conocemos que se debe cumplir con las 72 horas de anticipación, sin embargo las unidades requirentes son las responsables de
solicitar la autorización a la DGI, sin que la UGAD pueda prever el tiempo indicado para el cumplimiento, para este caso la solicitud fue
realizada por la UGAJ mediante correo electrónico el día de hoy a las 11:20 am y la autorización por parte de la DGI se realizó hoy  a
las 14:05, posterior a ello la UGAD realiza de manera inmediata la asignación del conductor y el envío del Salvo conducto (adjunto),
con lo indicado la UGAD lamentablemente no puede dar estricto cumplimiento a las 72 horas establecidas, adicionalmente presentaba
problemas con la firma electrónica y es por ello que lo estoy remitiendo en este momento el salvoconducto.
Por otro lado solicito se considere que la fecha de retorno en el salvo conducto es el 17 de julio a las 08:30 debido a que el vehículo
retornará de Guayaquil el día 15 de julio de 2020 pero por las horas que toma el traslado de Guayaquil a Quito, el domicilio del
servidor delegado para la comisión y el toque de queda que rige para la ciudad de Quito, el vehículo se llevará al domicilio el
conductor Germán Almache y lo trasladará a la institución el viernes 17 de julio ya que el vehículo asignado no puede circular los días
martes y jueves debido a la restricción vehicular vigente por la emergencia sanitaria. Cualquier inquietud me la haces saber. Gracias
por la atención.

Cordialmente,

María Fernanda Calvopiña B.
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE GESTION ADMINISTRATIVA
Dirección: Av. Santa Prisca N12-1137 y Pasaje Ibarra, Piso 3
Teléfono Oficina: (593) 2 394 0000 Ext.1849
Correo: mfcalvopina@senadi.gob.ec
www.propiedadintelectual.gob.ec
Código Postal: 170518

De: "María Chavez" <mbchavez@senadi.gob.ec>
Para: "mfcalvopina" <mfcalvopina@senadi.gob.ec>
CC: "Luis Veintimilla" <lveintimilla@senadi.gob.ec>, "William G. Almachi" <wgalmachi@senadi.gob.ec>, "Luis Cano"
<lmcano@senadi.gob.ec>
Enviados: Viernes, 10 de Julio 2020 14:47:05
Asunto: COMISION DE SERVICIOS GYE AUDIENCIA JURIDICO CONDUCTOR

Estimada Ma. Fernanda:

Buenas tardes, con el fin de realizar las acciones correspondientes para viabilizar el pago de viáticos por comisión de servicios a la
ciudad de GYE del Abg, David Gonzalez, por favor solicito que el conductor que sea asignado recuerde que debe llenar la
solicitud comisión de servicios institucionales con 72 horas previas a la salida y de igual manera solicitamos nos
ayuden con la orden de movilización emitida con estas 72 horas previas, ya que debemos por cada pago de viático con estos
documentos solicitar la autorización de uso de fondos al MEF, la solicitud adjunta puede ser remitida el día de hoy por esta vía en
formato editable para poder efectuar la revisión previa y que con ello la pueda suscribir el conductor; mil gracias por la ayuda quedo a
las ordenes por cualquier duda o consulta; buena tarde

Saludos Cordiales,

Ma. Belen Chávez Arboleda
Servidor Público 7, Delegada de Dirección de Gestión Institucional
GESTIÓN FINANCIERA

Santa Prisca N12-1137 y Pasaje Carlos Ibarra , Edif. Ortega,Piso 3
PBX: (593) 2 394 0000 Ext.1823
Código postal: 170518/Quito-Ecuador
www.derechosintelectuales.gob.ec

--
Saludos Cordiales,

Zimbra: https://mail.senadi.gob.ec/h/printmessage?id=C:51935&tz=America/Bog...

1 de 3 10/07/2020 16:20



De : María B. Chávez Arboleda <mbchavez@senadi.gob.ec>
Asunto : COMISION DE SERVICIOS GYE AUDIENCIA JURIDICO CONDUCTOR

Para : mfcalvopina <mfcalvopina@senadi.gob.ec>
CC : Luis Veintimilla <lveintimilla@senadi.gob.ec>, William G. Almachi <wgalmachi@senadi.gob.ec>,

Luis M. Cano Cifuentes <lmcano@senadi.gob.ec>

Ma. Belen Chávez Arboleda

Servidor Público 7, Delegada de Dirección de Gestión Institucional
GESTIÓN FINANCIERA

Santa Prisca N12-1137 y Pasaje Carlos Ibarra , Edif. Ortega,Piso 3
PBX: (593) 2 394 0000 Ext.1823
Código postal: 170518/Quito-Ecuador
www.derechosintelectuales.gob.ec

SALVO CONDUCTO 022-signed.pdf
225 KB

vie, 10 de jul de 2020 14:47
1 ficheros adjuntos

Estimada Ma. Fernanda:

Buenas tardes, con el fin de realizar las acciones correspondientes para viabilizar el pago de viáticos por comisión de servicios a la
ciudad de GYE del Abg, David Gonzalez, por favor solicito que el conductor que sea asignado recuerde que debe llenar la
solicitud comisión de servicios institucionales con 72 horas previas a la salida y de igual manera solicitamos nos
ayuden con la orden de movilización emitida con estas 72 horas previas, ya que debemos por cada pago de viático con estos
documentos solicitar la autorización de uso de fondos al MEF, la solicitud adjunta puede ser remitida el día de hoy por esta vía en
formato editable para poder efectuar la revisión previa y que con ello la pueda suscribir el conductor; mil gracias por la ayuda quedo a
las ordenes por cualquier duda o consulta; buena tarde

Saludos Cordiales,

Ma. Belen Chávez Arboleda
Servidor Público 7, Delegada de Dirección de Gestión Institucional
GESTIÓN FINANCIERA

Santa Prisca N12-1137 y Pasaje Carlos Ibarra , Edif. Ortega,Piso 3
PBX: (593) 2 394 0000 Ext.1823
Código postal: 170518/Quito-Ecuador
www.derechosintelectuales.gob.ec

--
Saludos Cordiales,

Ma. Belen Chávez Arboleda

Servidor Público 7, Delegada de Dirección de Gestión Institucional
GESTIÓN FINANCIERA

Santa Prisca N12-1137 y Pasaje Carlos Ibarra , Edif. Ortega,Piso 3
PBX: (593) 2 394 0000 Ext.1823
Código postal: 170518/Quito-Ecuador
www.derechosintelectuales.gob.ec

A.1.-FORMATO MDT SOLICITUD SERVICIOS INSTITUCIONALES SENADI.docx

Zimbra: https://mail.senadi.gob.ec/h/printmessage?id=C:51935&tz=America/Bog...

2 de 3 10/07/2020 16:20
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AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

195

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

577 SERVICIO NACIONAL DE DERECHOS INTELECTUALES

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENADI-FI-2020-0010-M

Fecha Elaboración

023 07 2020

No. CUR No. Original

433 433

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1708012891 ALMACHE BERNAL SIXTO GERMAN

DEVRPA RTO

01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 115.37

115.37

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: COMPROMISO.- Pago viático a favor de ALMACHE BERNAL SIXTO GERMAN por viaje a la ciudad de GUAYAQUIL del 13 al 15 de Julio 
de 2020 para movilizar al Abg. Gonzalez para que asista a la Audiencia dentro del Proceso No.09802-2019-0330 Corte de Justicia Florida 
Norte. 

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

115.37

115.37

CIENTO QUINCE DOLARES CON 37/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
23/07/2020

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

195

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

577 SERVICIO NACIONAL DE DERECHOS INTELECTUALES

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENADI-FI-2020-0010-M

Fecha Elaboración

023 07 2020

No. CUR No. Original

433 433

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1708012891 ALMACHE BERNAL SIXTO GERMAN

DEVRPA RTO

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
23/07/2020

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

195

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

577 SERVICIO NACIONAL DE DERECHOS INTELECTUALES

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENADI-FI-2020-0010-M

Fecha Elaboración

023 07 2020

No. CUR No. Original

436 433

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1708012891 ALMACHE BERNAL SIXTO GERMAN

DEVRPA RTO

01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 115.37

115.37

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Devengado.- Pago viático a favor de ALMACHE BERNAL SIXTO GERMAN por viaje a la ciudad de GUAYAQUIL del 13 al 15 de Julio de 
2020 para movilizar al Abg. Gonzalez para que asista a la Audiencia dentro del Proceso No.09802-2019-0330 Corte de Justicia Florida 
Norte. 

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

115.37

115.37

CIENTO QUINCE DOLARES CON 37/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
23/07/2020

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

195

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

577 SERVICIO NACIONAL DE DERECHOS INTELECTUALES

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENADI-FI-2020-0010-M

Fecha Elaboración

023 07 2020

No. CUR No. Original

436 433

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1708012891 ALMACHE BERNAL SIXTO GERMAN

DEVRPA RTO

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
23/07/2020

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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