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Introduccion

El presente manual tiene como finalidad guiar de manera claray sencilla a los usuarios
en el uso del aplicativo "Alcances de Oposiciones", perteneciente a la Direccién Técnica
de Oposiciones del Servicio Nacional de Derechos Intelectuales (SENADI). A través de
esta herramienta, los usuarios podran ingresar y presentar alcances relacionados con
procesos de oposicion de signos distintivos.

A continuacion, se detallan los pasos necesarios para el ingreso al sistema, el
reconocimiento de la pantalla principal y el proceso completo para el registro y envio
de un nuevo alcance.

1. Ingreso al aplicativo

Para entrar al aplicativo "Alcances de Oposiciones', siga estos pasos:

1.1. Abrir el enlace

Abra su navegador de internet preferido y copie el siguiente enlace en la barra de
direcciones:

https:/buscadores.derechosintelectuales.gob.ec/alcancesenadi/index.xhtml

1.2. Ingresar usuario y contrasefa

Escriba el usuario y la contrasefa que utiliza para acceder a su casillero virtual.

1.3. Presionar el boton de ingreso

Haga clic en el botdn de ingreso para entrar al sistema.

Ingrese su usuario de Solicitudes en Linea

FCUIGR, /ﬁ% e iy

ALCANCES SENADI

o

| INGRESAR

Manual de Usuario. Click

Pantalla de ingreso al aplicativo con usuario y contraseria.

IMPORTANTE: Las credenciales de acceso son las mismas que usa para su
casillero virtual.
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Pantalla principal

Una vez que inicid sesidon correctamente, el sistema muestra la pantalla principal,
donde encontrara:

e Elnombre del titular del casillero y el nUmero de casillero asociado a su
identificacion.

e El botdon "Nuevo alcance", que sirve para iniciar el registro de un nuevo
alcance.

e La lista de alcances ya ingresados, con el niUmero de alcance, el nUmero de
tramite, el tipo de alcance, la fecha de creacién, la fecha de presentacién y el
estado actual.

2 Prueba Nombre Prueba Apellido - Casillero: 76623

NUEVO ALCANCE

ALCANCES SENADI

A s Do E\,Evlmml @ -
(of1) ﬂ. 1
. . 4 Fecha Presentacién
Alcance Teimite Tipo Trémite TodeAlcance  Fecha Creacidn 11
Estado. Accién
SENADI-2025- 2026-07-03 2026-07-03
4943 OPOSICIONES IMPULSO ENVIADO
09:47:45 09:48:11 bao
SENADI-2026- p 2026-07-02 2026-07-02
4941 OPOSICIONES  LEGITIMACION 16:56:33 16:56:59 ENVIADO D ao
SENADI-2025- 2026-07-02 2026-07-02
4940 OPOSICIONES PRUEBAS 16:50:58 165195 ENVIADO bao
SENADI-2025- 2026-07-01 2026-07-01
4937 OPOSICIONES IMPULSO 15:08:91 15.40:29 ENVIADO D ao

aory EE . B0 pag

Pantalla principal del aplicativo con el listado de alcances.

2. Registro de un nuevo alcance

Para presentar un alcance de oposiciones, haga clicen “NUEVO ALCANCE" y siga estos
pasos:

2.1. Seleccionar la opcién "Oposiciones"

En la pantalla principal, haga clic en la opcién "Oposiciones" para iniciar el registro.

x

NUEVO ALCANCE

v Bisqueda de Tramite

Debe ingresar trémites que correspondan al casillero 76623

Tipo de Tramite: | orosconis ~]

MODIFICACIONES AL REGISTRO
El actor es: s )

OBTENCIONES VEGETALES
Nimero de Tramite OPOSICIONES Y

> Identificacién del Actor

> Adjuntar Documento

VISTA PREVIA CERRAR

Seleccion de la opcion "Oposiciones" para iniciar el registro.
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2.2. Elegir el tipo de actor

El sistema le mostrara tres opciones: Solicitante, Opositor o Tercero Interesado.

Seleccione la opcidn que corresponda segun su calidad dentro del proceso.

NUEVO ALCANCE
v Biisqueda de Tramite
Debe ingresar tramites que correspondan al casillero 76623
Tipo de Tramite:  orosicionzs i
El actor es: Solicitante Opositor Tercero interesado

Namero de Tramite:  j: SENADI-2025-12345 BUSCAR

> Identificacién del Actor

> Adjuntar Documento
VISTA PREVIA CERRAR

Opciones disponibles: Solicitante, Opositor y Tercero Interesado.

2.3. Ingresar el numero de tramite o de oposicién

La informacién que debe ingresar depende del tipo de actor que eligié:

2.3.1 Si es Solicitante o Tercero Interesado: escriba el nUmero de tramite del signo

distintivo sobre el cual se presentd la oposicion.

2.3.2

NUEVO ALCANCE
v Blusqueda de Tramite
Debe ingresar trémites que correspondan al casillero 76623
Tipo de Tramite: OPOSICIONES ~
Elactores: (@) Solicitante Opositor Tercero interesado

Numero de Trimite Afectado:  Ej: SENADI-2025-12345 BUSCAR

> Identificacién del Solicitante
> Adjuntar Documento

VISTA PREVI CERRAR

Ingreso del numero de tramite para Solicitante o Tercero Interesado.

Si es Opositor: escriba el nUmero de oposicidn, es decir, el nUmero de tramite

de oposicidn que se generd cuando presentd la oposicion.

NUEVO ALCANCE

~ Busqueda de Tramite

Debe ingresar tramites que correspondan al casillero 76623

Tipo de Trémite:  orosiciones e

El actor es: Solicitante (@) Opositor Tercero interesado

Nimero de Oposicién:  Ej: SENADI-2025-12345 BUSCAR

> Identificacién del Opositor
> Adjuntar Documento
VISTA PREVIA CERRAR

Ingreso del numero de oposicion para Opositor.
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2.4, Completar los datos del actor

Llene el formulario con la informacién de la persona que presenta el alcance
(Solicitante, Tercero Interesado u Opositor).

NUEVO ALCANCE *

~

> Blsqueda de Tramite

~ Identificacién del Opositor

Natural

s Pais de Nacionalidad:
Cédula RUC
Pasaporte/DNI Empresa ExtranjerasSin
RUC Documento

Direccion de Residencia: *

Numero de Documento: *

Email: *

Nombre: *

Celular: *

Formulario de identificacion del actor que presenta el alcance.

2.5. Adjuntar los documentos

251 En la seccion "Adjuntar Alcance", suba en formato PDF el escrito del alcance junto
con su descripcidn. Los dos campos son obligatorios.

IMPORTANTE: Segun la legislacion vigente, los escritos presentados de forma
virtual deben tener una firma electréonica verificable para ser considerados
validos.

252 En la seccidon "Anexos" puede subir en formato PDF otros documentos
adicionales. (Este paso es opcional.)

NUEVO ALCANCE *

> Identificacién del Opositor

~ Adjuntar Documento

+ ADIJUNTAR ALCANCE l

Adjunte documentos con extensién .pdf de maximo 15mb

Descripcién del Alcance: *

255 caracterss restantes

Anexos (opcional):

+ ADIUNTAR ANEXOS

D opcional para pr (PDF de maximo 30mb)

dad diendo fiel

Declaro que toda la informacién proporcionada en el presente tramite es actual, y exacta, corresp alosd que
la respaldan. Asumo responsabilidad por la veracidad de esta declaracién, i de que lquier falsedad, ision o il itud podra acarrear las
i idas en la legislacié iana vigente.

Carga de documentos: escrito de alcance, descripcion y anexos.
. ________________________________________________\
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2.6. Revisar y enviar el alcance

2.61 Antes de ver la vista previa del alcance, debe aceptar el descargo de
responsabilidad (disclaimer) que aparece al pie de la pagina.

Declaro que toda la informacién proporcionada en el presente tramite es actual,
io 6n o inexactitud podra acarrear las sanciones

respaldan. Asumo responsabilidad por la veracidad de esta decl 3 i de que
establecidas en la legislacién ecuatoriana vigente.

y exacta, cor diendo fiel alosd que la

VISTA PREVIA “ CERRAR ]

Aceptacion del disclaimer y boton de vista previa.

2.6.2 Una vez generada la vista previa, el alcance queda disponible en la pantalla
principal, listo para ser enviado o modificado.

1of1) ﬂ 1 ﬂ

Fecha Presentacién

Alcance Trimite Tipo Tramite Tipo de Alcance Fecha Creacién T4 T
Estado Accién
2026-07-03
OPOSICIONES  DESISTIMIENTO 10:53:33 VISTA PREVIA s B

Alcance generado, disponible para revision en la pantalla principal.

2.6.3 Revise el alcance que va a presentar. Si esta de acuerdo, presione el icono del
|lapiz para volver a entrar al alcance y continuar con el envio.

(of1) <] < ﬂ

Fecha Presentacin

Alcance Tramite Tipo Tramite Tipo de Alcance Fecha Creacién T 0
Estado Accidn
2026-07-03
OPOSICIONES  DESISTIMIENTO 10:53:33 VISTA PREVIA a-

Icono de edicion para reingresar al alcance antes de enviarlo.

Declaro que toda la informacién proporcionada en el presente tramite es actual, verdad y exacta, correspondiendo fiell alosd que
la respaldan. Asumo responsabilidad por la veracidad de esta declaracion, i de que Iquier falsedad, ision o i itud podra acarrear las
i blecidas en la legislacién ecuatoriana vigente.

VISTA PREVIA ENVIAR CERRAR

Boton "Enviar" para presentar el alcance.

2.6.4 Presione el botdén "Enviar". Si el proceso se completd correctamente, el sistema
mostrara un mensaje confirmando el envio del alcance.

INFORMACION

ALCANCE ENVIADO. .

[
Mensaje de confirmacion de alcance enviado.
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3. Registro de un Recurso de Apelacion
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El registro del Recurso de Apelacion se realiza a través del mismo flujo que un alcance
de oposiciones, adjuntando el escrito de apelacion debidamente suscrito, el

comprobante pago de la tasa respectiva y anexos.

o

Debe ingresar trdmites que correspondan al casillero 186506

Tipo de Tramite: OPOSICIGNES

Elactores: (@) solicitante Opositar Tercero interesado

Numero de Tramite Afectado:  SENADI-2025-66315 BUSCAR

Tramite Afectado:  griopzc ~T T T T
Prérrega para legitimacion
Denominacion: 9P g
Legitimacién

Fecha Presentaci6n: Alegato
Desistimiento
Oposiciones presentadas: Impulso

Recursos de Apelacion

Tipo de Alcance: * | Recursos de Apslacin

Opcion recurso de apelacion dentro de tipo de alcances.

IMPORTANTE: Con este aplicativo ya no es necesario la presentacion
de escritos fisicos o electronicos mediante correo electrénico.
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