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Introducción 

El presente manual tiene como finalidad guiar de manera clara y sencilla a los usuarios 

en el uso del aplicativo "Alcances de Oposiciones", perteneciente a la Dirección Técnica 

de Oposiciones del Servicio Nacional de Derechos Intelectuales (SENADI). A través de 

esta herramienta, los usuarios podrán ingresar y presentar alcances relacionados con 

procesos de oposición de signos distintivos. 

A continuación, se detallan los pasos necesarios para el ingreso al sistema, el 

reconocimiento de la pantalla principal y el proceso completo para el registro y envío 

de un nuevo alcance. 

1. Ingreso al aplicativo 

Para entrar al aplicativo "Alcances de Oposiciones", siga estos pasos: 

1.1. Abrir el enlace 

Abra su navegador de internet preferido y copie el siguiente enlace en la barra de 
direcciones: 

https://buscadores.derechosintelectuales.gob.ec/alcancesenadi/index.xhtml 

1.2. Ingresar usuario y contraseña 

Escriba el usuario y la contraseña que utiliza para acceder a su casillero virtual. 

1.3. Presionar el botón de ingreso 

Haga clic en el botón de ingreso para entrar al sistema. 

 
Pantalla de ingreso al aplicativo con usuario y contraseña. 

IMPORTANTE: Las credenciales de acceso son las mismas que usa para su 
casillero virtual. 



 

 

Pantalla principal 

Una vez que inició sesión correctamente, el sistema muestra la pantalla principal, 
donde encontrará: 

● El nombre del titular del casillero y el número de casillero asociado a su 
identificación. 

● El botón "Nuevo alcance", que sirve para iniciar el registro de un nuevo 
alcance. 

● La lista de alcances ya ingresados, con el número de alcance, el número de 
trámite, el tipo de alcance, la fecha de creación, la fecha de presentación y el 
estado actual. 

 
Pantalla principal del aplicativo con el listado de alcances. 

2. Registro de un nuevo alcance 

Para presentar un alcance de oposiciones, haga clic en “NUEVO ALCANCE” y siga estos 
pasos: 

2.1. Seleccionar la opción "Oposiciones" 

En la pantalla principal, haga clic en la opción "Oposiciones" para iniciar el registro. 

 
Selección de la opción "Oposiciones" para iniciar el registro. 



 

2.2. Elegir el tipo de actor 

El sistema le mostrará tres opciones: Solicitante, Opositor o Tercero Interesado. 
Seleccione la opción que corresponda según su calidad dentro del proceso. 

 
Opciones disponibles: Solicitante, Opositor y Tercero Interesado. 

2.3. Ingresar el número de trámite o de oposición 

La información que debe ingresar depende del tipo de actor que eligió: 

2.3.1 Si es Solicitante o Tercero Interesado: escriba el número de trámite del signo 
distintivo sobre el cual se presentó la oposición. 

 
Ingreso del número de trámite para Solicitante o Tercero Interesado. 

2.3.2 Si es Opositor: escriba el número de oposición, es decir, el número de trámite 
de oposición que se generó cuando presentó la oposición. 

 
Ingreso del número de oposición para Opositor. 



 

2.4. Completar los datos del actor 

Llene el formulario con la información de la persona que presenta el alcance 
(Solicitante, Tercero Interesado u Opositor). 

 
Formulario de identificación del actor que presenta el alcance. 

2.5. Adjuntar los documentos 

2.5.1 En la sección "Adjuntar Alcance", suba en formato PDF el escrito del alcance junto 
con su descripción. Los dos campos son obligatorios. 

IMPORTANTE: Según la legislación vigente, los escritos presentados de forma 
virtual deben tener una firma electrónica verificable para ser considerados 
válidos. 

 

2.5.2 En la sección "Anexos", puede subir en formato PDF otros documentos 
adicionales. (Este paso es opcional.)  

 
Carga de documentos: escrito de alcance, descripción y anexos. 



 

2.6. Revisar y enviar el alcance 

2.6.1 Antes de ver la vista previa del alcance, debe aceptar el descargo de 
responsabilidad (disclaimer) que aparece al pie de la página. 

 
Aceptación del disclaimer y botón de vista previa. 

2.6.2 Una vez generada la vista previa, el alcance queda disponible en la pantalla 
principal, listo para ser enviado o modificado. 

 
Alcance generado, disponible para revisión en la pantalla principal. 

2.6.3 Revise el alcance que va a presentar. Si está de acuerdo, presione el icono del 
lápiz para volver a entrar al alcance y continuar con el envío. 

 
Icono de edición para reingresar al alcance antes de enviarlo. 

 
Botón "Enviar" para presentar el alcance. 

2.6.4 Presione el botón "Enviar". Si el proceso se completó correctamente, el sistema 
mostrará un mensaje confirmando el envío del alcance. 

 
Mensaje de confirmación de alcance enviado. 

 

 

 



 

3. Registro de un Recurso de Apelación 

El registro del Recurso de Apelación se realiza a través del mismo flujo que un alcance 
de oposiciones, adjuntando el escrito de apelación debidamente suscrito, el 
comprobante pago de la tasa respectiva y anexos. 

 

Opción recurso de apelación dentro de tipo de alcances. 

IMPORTANTE: Con este aplicativo ya no es necesario la presentación 
de escritos físicos o electrónicos mediante correo electrónico. 

 


