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DIRECCIÓN NACIONAL DE PROPIEDAD INDUSTRIAL – DIRECCIÓN TÉCNICA DE PATENTES 

MANUAL DE USUARIO – Solicitud Renovación, Modificaciones y Tasas de Mantenimiento 
 

.    

1. Ingrese a la página web:  

 

2. Inicie sesión con su usuario y contraseña. 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

Una vez dentro del sistema, diríjase al menú principal. 
Seleccione la opción: 
“Otros” → “Solicitud de Renovación, Modificaciones y Tasa de Mantenimiento” 

 

2.  Menú Principal 

 

1. Ingreso al Sistema 
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3.        Pasos para la Solicitud de Trámite de Renovación, Modificaciones y Tasas de 
Mantenimiento 

 

 
 

   
 

Complete los siguientes campos según la solicitud que desea realizar: 

Seleccione el tipo de solicitud: 

 
Seleccione el tipo de modificación que desea realizar: 
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Opciones disponibles: 

▪ Transferencia (entre vivos): cuando el titular cede la titularidad de la patente a otra persona mediante 
contrato. 

▪ Transmisión (por causa de muerte): aplica cuando el titular ha fallecido y el derecho pasa a un here-
dero. 

▪ Cambio de Nombre: si el titular ha cambiado de razón social o nombre legal. 
▪ Cambio de Domicilio: si el titular ha cambiado su dirección de contacto. 
▪ Licencia de Uso: si se autoriza a un tercero el uso de la patente bajo ciertas condiciones. 

  

 

 

 

Identificación del solicitante:  

Complete la información correspondiente según sea persona natural o jurídica, incluyendo sus datos personales 
actualizados, un correo electrónico válido, un número de teléfono con código de país y, si aplica, un número 
de fax (opcional).  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Datos de ejemplo 

Nota: 

Según la opción seleccionada, el sistema desplegará campos adicionales para llenar datos 
específicos, como nuevos titulares, cambio de nombre, nuevo domicilio o licenciatarios 
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Quien actúa a través de:  

  

Tipo de Representación: Seleccione una opción según cómo presentará la solicitud: 

▪ Ninguno: Si usted presenta la solicitud personalmente, sin abogado o apoderado. 
▪ Representante / Apoderado: Si un tercero presenta la solicitud en su nombre. En este caso, se debe ad-

juntar un poder notariado o una ratificación. 

Tipo de Documento y Datos del Solicitante: Complete la información correspondiente según sea persona natural 
o jurídica, incluyendo sus datos personales actualizados, un correo electrónico válido, un número de teléfono 
con código de país y, si aplica, un número de fax (opcional). 
 
Abogado Patrocinador (opcional) 
En esta sección puede ingresar los datos del abogado que patrocina la solicitud. Este campo no es obligatorio, 
pero se recomienda completarlo si cuenta con representación legal. 
 
 
 
 

Importante: Todos los datos deben ser ingresados correctamente y sin 
abreviaciones, ya que formarán parte del expediente oficial de la solicitud. 
 

Datos de ejemplo 
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En esta sección debe ingresar el número de trámite de la patente sobre la cual desea realizar la solicitud de 
renovación, modificación o tasa de mantenimiento.  

• ¿Tiene resolución?: 
Indique si el trámite de la patente ya cuenta con resolución favorable. 

        Si sí, podrá adjuntar la resolución en anexo en los documentos de respaldo. 

       Si no, puede continuar sin ese archivo. 

 

 

 

 

 

Importante: Todos los datos deben ser ingresados correctamente y sin 
abreviaciones, ya que formarán parte del expediente oficial de la solicitud. 
 

Datos de ejemplo 

       4. Datos del Registro 
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o Luego haga clic en el botón “Buscar Trámite”. 
o El sistema desplegará una nueva ventana. 

 

o  En la cual deberá ingresar el número de su solicitud, el sistema mostrará los datos correspondientes a ese 
trámite. 

o Dar clic en el ícono en el trámite correspondiente. 
o Luego confirmar la selección. 
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o Una vez validado nuestro trámite esta es la vista que se mantendrá en nuestra ventana de datos del registro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En esta sección de ser el caso y acorde a la solicitud que desea realizar deberá ingresar los datos de 
Nuevos Titulares en la ventana respectiva. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         Nuevos Titulares 
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En esta sección, el usuario debe adjuntar los documentos de respaldo en formato PDF, que justifican o respaldan 
el trámite solicitado. 

 

 

Descuento 

 

o SENADI permite aplicar descuentos en el pago de tasas de solicitud en ciertos casos, 
siempre que el solicitante cumpla con los requisitos establecidos, tales como: 

o Personas naturales (ciudadanos individuales) 
o Instituciones de educación superior 
o Centros de investigación 
o MIPYMES (Micro, pequeñas y medianas empresas) registradas 

Verifique los datos ingresados y presione Guardar y Enviar. 
 
Consideraciones: 
Después de haber guardado los cambios, usted podrá editar su solicitud si aún está inconclusa. 

Puede adjuntar uno o varios documentos. 

 

         Anexos 
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Una vez que el usuario haya completado todo el formulario con la información y los documentos requeridos para 
la Solicitud de Alcance, podrá hacer clic en el botón “Vista Previa” para revisar un resumen detallado de su soli-
citud antes de enviarla oficialmente. 

  

Después de verificar que los datos estén correctos y completos, podrá generar la orden de pago correspondiente 
y confirme los avisos que se muestran. Una vez realizado el pago, el sistema habilitará el botón “Iniciar Proceso”, 
el cual permitirá finalizar y registrar la solicitud ante el SENADI. 

 

El pago puede efectuarse en línea, en agencias del Banco del Pacífico o en puntos autorizados de recaudación. 

 

      Vista Previa y Pago 
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