REGLAMENTO INTERNO DE SESIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL
INSTITUTO ECUATORIANO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL -IEPI-

Capitulo |
FINALIDAD Y AMBITO

Art. 1.- Objeto.- El presente Reglamento tiene la finalidad de regular el procedimiento de las
sesiones del Consejo Directivo del IEPI, en aplicaciéon a la Ley de Propiedad Intelectual y su
Reglamento.

Art. 2.-Convocatoria.- Se entenderd por convocatoria el acto previo a la sesidn, que comunica a los
miembros del Consejo Directivo del IEPI, el lugar, fecha, hora y temas a tratar en la reunién que
efectuard por disposicion del Presidente o Presidenta del Consejo Directivo.

Art. 3.- Convocatoria a sesiones ordinarias.- La convocatoria se realizara por el Presidente o la
Presidenta del Consejo Directivo, o a pedido por lo menos de 3 miembros de dicho cuerpo
colegiado, a través del Secretario o Secretaria del Consejo Directivo y deberda contener lo
siguiente:

a) Nombre y cargo de los miembros que conforman el Consejo Directivo del IEPI.
b) Lugar, fecha y hora para su realizacién.
c)El orden del dia correspondiente.

El Secretario o Secretaria del Consejo notificard, con por lo menos 48 horas de antelacidn, a los
miembros del Consejo Directivo la convocatoria emitida por su Presidente o Presidenta, a través
de medios electrénicos de comunicacion y de gestidon documental, sin perjuicio de las
notificaciones personales que puedan efectuarse, de ser necesario.

Art. 4.- Convocatoria a sesiones extraordinarias.- Las sesiones extraordinarias se convocardn por
el Presidente o Presidenta del Consejo Directivo o a pedido por lo menos de 3 miembros de dicho
cuerpo colegiado a través del Secretario o Secretaria del Consejo Directivo. En estas sesiones se
tratardn Unicamente los asuntos que consten en la convocatoria. No podrad conocerse punto
“Varios”.

Art. 5.-Remision y Periodo ordinario y extraordinario de reunidn.-El Consejo Directivo se reunira,
ordinariamente, de forma trimestral, y extraordinariamente, cuando amerite. Su instalacién y
desarrollo se realizard en cualquier lugar del pais, en forma presencial o por videoconferencia,
debiendo las actas ser aprobadas en la proxima sesion, sin perjuicio de la ejecucidon inmediata de
las resoluciones adoptadas.

Art. 6.- Seguimiento de la Convocatoria.-El Secretario o Secretaria del Consejo Directivo sera
responsable de la notificacion de la convocatoria, de la entrega a cada Miembro del Consejo de los
documentos que sustentan la discusién de cada punto del orden del dia y de la confirmacién de la
asistencia de los miembros.



El Secretario o Secretaria del Consejo deberd observar criterios de discrecionalidad y reserva.

Art. 7.-Orden del Dia.-Se entendera por orden del dia a la expresidn escrita y ordenada de los
asuntos a tratarse; y deberd ser aprobado como primer punto de cada sesién del Consejo
Directivo.

Art. 8.-Instalacion de la Sesion.- Previo a la instalacion de la sesion, el Secretario o Secretaria del
Consejo Directivo, pondrd en consideracion del Presidente o Presidenta del mismo, la constatacién
del quérum reglamentario mediante la verificacién de la presencia de los miembros titulares o de
sus delegados , debidamente acreditados.

Para poder dar inicio a la sesion se deberd contar con el quérum de al menos la mitad mas uno de
los miembros del Consejo Directivo o sus delegados, siendo obligatoria la presencia del Presidente
o Presidenta del Consejo Directivo.

Las sesiones del Consejo Directivo podran iniciar hasta dentro de quince minutos después de la
hora sefialada en la convocatoria.

En caso de no contar con el quérum minimo de la mitad mas uno de los convocados a la hora
sefalada en la convocatoria, se establece una prérroga de quince minutos, y, en caso de no existir
el quérum necesario dentro del tiempo de prdrroga establecido, se convocara en el lapso de hasta
72 horas a una nueva sesidn y el Secretario o Secretaria dejara constancia del particular, tomando
nota de los miembros asistentes.

Art. 9.-Intervenciones de los Miembros.-Una vez constatado el quérum vy leido el orden del dia
por parte del Secretario o Secretaria, los miembros del Consejo Directivo podran solicitar al
Presidente o Presidenta el uso de la palabra para referirse al tratamiento de los temas
considerados en el orden del dia, o solicitar que, de conformidad con la complejidad o importancia
de alguno de los puntos a tratar, se reconsidere el orden de tratamiento de los mismos o se afiada
puntos no considerados, previo el consentimiento de por lo menos la mitad mas uno de los
miembros asistentes, quienes deberan aprobar el orden del dia propuesto.

Art.10. Ausencia de Secretario.- En caso de ausencia del Secretario o Secretaria del Consejo
Directivo, se procederd a designar un Secretario Ad-Hoc.

Art. 11.-Comparecencia de terceros.- Durante el desarrollo de la reunién, los asistentes
procuraran contribuir, con quien presida la sesion, en la elaboracién de politicas, planes,
estrategias dentro de sus competencias y ambito de conocimiento.

El Consejo Directivo, podra escuchar a los servidores del IEPI y/o técnicos, técnicas o expertos y
expertas de otras entidades que considere pertinentes para informarse o ilustrarse en forma
adecuada sobre los temas a tratar, segun la tecnicidad o complejidad de la materia.

Los invitados o invitadas podran participar de la sesién Unicamente en calidad de informantes para
el tratamiento del tema que motivd su convocatoria, previa autorizacion del Presidente o
Presidenta del Consejo y no tendran voto dentro de las decisiones tomadas por el Cuerpo
Colegiado.



Art. 12.- Sesiones virtuales o realizadas por medios electrénicos.- Las sesiones del Consejo
Directivo del IEPI podrdn realizarse mediante procedimientos virtuales, tales como
videoconferencias, videollamadas u otros que llegaren a existir.

Art. 13.-Acta.- Se elaborard el acta para soporte del desarrollo de la sesion, la cual recogera un
extracto de las intervenciones, propuestas, ponencias y resoluciones adoptadas. El acta deberd
contener:

- La numeracién ordinal correspondiente.

- Lugar, fecha y hora de iniciacién de la sesion.

- Nombres de los participantes, especificando su calidad de Presidente o Presidenta, Secretario o
Secretaria, miembro o delegado o delegada, e invitado o invitada especial del Consejo Directivo en
caso de participacion.

- Aprobacidn del acta anterior con las observaciones formuladas, de ser el caso.

- Intervenciones realizadas por el Presidente o Presidenta, Secretario o Secretaria, miembro o
delegado o delegada, e invitados, en orden cronolégico de participacion.

- Recomendaciones y resoluciones adoptadas.

- Sefialamiento de la hora de finalizacién.

- Foliaciéon y rubrica de cada pagina.

- Firma de los miembros asistentes y del Secretario o de la Secretaria que certifica.

De los contenidos del acta se mantendra un respaldo digital asi como de los anexos
correspondientes en caso de existir.

Art.- 14.-Aprobacion de Resoluciones.- Para la aprobacién de cada uno de los puntos discutidos
de los cuales emane una resolucién, se debera contar con la aprobacién de al menos la mitad mas
uno de los presentes al momento de emitir dicha resoluciéon, aprobaciéon que podra ser dada de
manera presencial como virtual. Las resoluciones del Consejo Directivo son obligatorias y de
ejecucién inmediata, sin perjuicio de la aprobacidn del acta correspondiente.

Art. 15.- Firma de Actas.- Las actas deberan ser firmadas por quien preside el Consejo Directivo, y
por el Secretario o la Secretaria del Consejo Directivo, luego de su aprobacidn por parte de los
miembros asistentes.

Una vez redactada el acta, el Secretario o la Secretaria la remitird a los miembros asistentes por
correo electrénico para que en el término de 3 dias laborables sea revisada y emitan
observaciones a la misma . En caso de no pronunciarse en ese término, se entendera que ha sido
aprobada por parte del miembro respectivo.



Art. 16.-Emision y Archivo de actas.- El Secretario o Secretaria del Consejo Directivo, serd la
persona encargada de redactar y archivar las actas y documentos anexos correspondientes de
cada una de las sesiones, al igual que los soportes digitales, y se responsabiliza de la custodia e
integridad de los mismos.

Capitulo I
RESPONSABILIDADES Y ATRIBUCIONES DE LOS MIEMBROS DEL CONSEJO
DIRECTIVO

Art. 17.- Contribucién y Ejecucion.- Es responsabilidad de los miembros participar, proveer de
informacidn y contribuir en el disefo de los planes, politicas, estrategias y demas acciones
inherentes a los fines y atribuciones de este Organo y su normal funcionamiento.

Capitulo Il
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE O PRESIDENTA Y
SECRETARIO O SECRETARIA DEL CONSEJO DIRECTIVO

Art. 18.- Atribuciones y funciones del Presidente (a) del Consejo Directivo.- Corresponde al
Presidente o a la Presidenta del Consejo Directivo, las siguientes atribuciones y funciones:

a) Presidir y dirigir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Directivo;

b) Requerir al Secretario o Secretaria del Consejo Directivo que se realice la convocatoria a las
sesiones del Consejo Directivo;

c) Suscribir las resoluciones, actas y demas documentos del Consejo Directivo conjuntamente con
el Secretario o Secretaria;

d) Ejercer voto dirimente en caso de no existir consenso de empate entre los Miembros del
Consejo Directivo;

e)Sugerir o proponer los puntos a tratar en el orden del dia al Consejo Directivo ;

f) Presentar proyectos de acuerdo, resoluciones, reglamentos y recomendaciones a ser aprobados
por el Cuerpo Colegiado.

Art. 19.- Atribuciones y funciones del Secretario (a) del Consejo Directivo.- Corresponde al
Director Ejecutivo o Directora Ejecutiva del IEPI, en su calidad de Secretario o Secretaria del
Consejo Directivo, las siguientes atribuciones y funciones:

a)Sugerir o proponer los puntos a tratar en el orden del dia al Consejo Directivo, previo a su
convocatoria;

b) Previa disposiciéon del Presidente o Presidenta del Consejo Directivo, realizar el acto de
convocatoria a los miembros o sus delegados y, en caso excepcional o dependiendo del tema a
tratarse en la convocatoria, a invitados a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo
Directivo;

c) Colaborar con el Presidente o Presidenta del Consejo Directivo antes, durante y después de las
sesiones convocadas;



d) Prestar las ayudas técnicas y logisticas necesarias, en diversas circunstancias dentro del
desarrollo de la sesidn, e igualmente declarar en sesidn permanente, suspensién temporal o
recesos de las sesiones del Consejo Directivo;

e) Disponer la grabacién técnica de las sesiones, y observar que las actas estén acorde a lo
sucedido en las sesiones del Consejo Directivo;

f) Realizar el seguimiento de la ejecucion de las resoluciones y disposiciones adoptadas por el
Consejo Directivo;

g) Establecer sistemas que permitan la organizacion, archivo, y conservacion de las actas de las
sesiones, documentos anexos y respaldos magnéticos correspondientes;

h)Por iniciativa propia o a pedido del Presidente o la Presidenta del Consejo, o del pleno del
mismo, presentar proyectos de acuerdos, resoluciones, reglamentos y recomendaciones a ser
aprobados por el Cuerpo Colegiado, y, una vez adoptados, suscribirlos con el Presidente o la
Presidenta del Consejo Directivo;

i) Dar fe publica de las actas de las sesiones del Consejo Directivo y de los documentos o anexos
correspondientes que no tuvieren la condicidn de informacidn reservada;

j) Prever y disponer del lugar, logistica y material necesario para la realizacién de las sesiones del
Consejo Directivo;

k) Proporcionar informacion solicitada por el Presidente o la Presidenta o Miembros del Consejo
Directivo; vy,

1) Cumplir con las demas atribuciones que le confieran la Ley de Propiedad Intelectual y demas
normativa vigente.

Capitulo IV
DISPOSICIONES GENERALES

Primera.- El presente Reglamento de Sesiones del Consejo Directivo del Instituto Ecuatoriano de la
Propiedad Intelectual entrard en vigencia a partir de su publicacién en el Registro Oficial.

Dado en el Distrito Metropolitano de Quito, a los 22 dias del mes de Octubre del 2014.



