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SERVICIO NACIONAL DE DERECHOS INTELECTUALES

ELIZABETH DEL CISNE RAMIREZ ROMERO
DIRECTORA GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el articulo 82 de la Constitucién de la Reptiblica del Ecuador, establece que: “El derecho a la
seguridad juridica se fundamenta en el respeto a la Constitucion y en la existencia de normas juridicas
previas, claras, publicas y aplicadas por las autoridades competentes”;

Que el articulo 226 de la Constitucién de la Reptiblica del Ecuador, sefiala que: “[...] Las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actiien
en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean
atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de
sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion [...]”;

Que de conformidad con el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, “La
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion”;

Que el articulo 233 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, determina que: “[...] Ninguna
servidora ni servidor piiblico estard exento de responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio
de sus funciones o por omisiones, y serdn responsable administrativa, civil y penalmente por el manejo y
administracion de fondos, bienes o recursos publicos |[...]”;

Que el articulo 10 del Cédigo Organico de la Economia Social de los Conocimientos, Creatividad e
Innovacién (COESCCI) publicado en el Registro Oficial Suplemento Nro. 8§99 de 9 de diciembre de
2016, establece que la autoridad nacional competente en materia de derechos intelectuales “[...] Es el
organismo técnico adscrito a la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion,
con personalidad juridica propia, dotado de autonomia administrativa, operativa y financiera, que ejerce
las facultades de regulacion, gestion y control de los derechos intelectuales y en consecuencia tiene a su
cargo principalmente los servicios de adquisicion y ejercicio de los derechos de propiedad intelectual,
asi como la proteccion de los conocimientos tradicionales. Ademds de las funciones inherentes a sus
atribuciones, serd la principal encargada de ejecutar las politicas piiblicas que emanen del ente rector
en materia de gestion, monitoreo, transferencia y difusion del conocimiento. La autoridad nacional
competente en materia de derechos intelectuales tendrd competencia sobre los derechos de autor y
derechos conexos, propiedad industrial; obtenciones vegetales; conocimientos tradicionales; y, gestion
de los conocimientos para incentivar el desarrollo tecnologico, cientifico y cultural nacional.
Competencias que deberdn ser consideradas al momento de reglamentar su conformacion, atribuciones,
organizacion e institucionalidad. Adicionalmente contard con jurisdiccion coactiva para el cobro de los
titulos de crédito asi como cualquier tipo de obligaciones a su favor, de conformidad al ordenamiento
Jjuridico aplicable [...]”;

Que el articulo 47 del Cédigo Organico Administrativo (COA) dispone que la mdxima autoridad
administrativa de la entidad publica ejerce su representacion para intervenir en todos los actos, contratos
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y relaciones juridicas sujetas a su competencia;

Que el articulo 97 del Cédigo Organico Administrativo, determina: “[...] Las administraciones piuiblicas
determinardn en sus instrumentos de organizacion y funcionamiento, los organos y servidores piiblicos
con competencia para certificar la fiel correspondencia de las reproducciones que se hagan, sea en fisico
o digital en audio o video, que: 1. Las personas interesadas exhiban ante la administracion en originales
o copias certificadas, para su uso en los procedimientos administrativos a su cargo. 2. Los organos de
las administraciones produzcan o custodien, sean estos originales o copias certificadas. Las
reproducciones certificadas por fedatarios administrativos tienen la misma eficacia que los documentos
originales o sus copias certificadas. Las administraciones no estdn autorizadas a requerir a las personas
interesadas la certificacion de los documentos aportados en el procedimiento administrativo, salvo en los
casos expresamente determinados en el ordenamiento juridico [...]”;

La Ley Organica de Proteccion de Datos Personales en el articulo 7 indica que: “[...] El tratamiento serd
legitimo y licito si se cumple con alguna de las siguientes condiciones:

1) Por consentimiento del titular para el tratamiento de sus datos personales, para una o varias
finalidades especificas;

2) Que sea realizado por el responsable del tratamiento en cumplimiento de una obligacion legal;

3) Que sea realizado por el responsable del tratamiento, por orden judicial, debiendo observarse los
principios de la presente Ley;

4) Que el tratamiento de datos personales se sustente en el cumplimiento de una mision realizada en
interés piiblico o en el ejercicio de poderes piblicos conferidos al responsable, derivados de una
competencia atribuida por una norma con rango de ley, sujeto al cumplimiento de los estdndares
internacionales de derechos humanos aplicables a la materia, al cumplimiento de los principios de
esta Ley y a los criterios de legalidad, proporcionalidad y necesidad;

5) Para la ejecucion de medidas precontractuales a peticion del titular o para el cumplimiento de
obligaciones contractuales perseguidas por el responsable del tratamiento de datos personales,
encargado del tratamiento de datos personales o por un tercero legalmente habilitado;

6) Para proteger intereses vitales del interesado o de otra persona natural, como su vida, salud o
integridad;

7) Para tratamiento de datos personales que consten en bases de datos de acceso puiblico; y,

8) Para satisfacer un interés legitimo del responsable de tratamiento o de tercero, siempre que no
prevalezca el interés o derechos fundamentales de los titulares al amparo de lo dispuesto en esta norma

[..]"

Que las Normas de Control Interno para las entidades, organismos del sector publico y personas juridicas
de derecho privado que dispongan de recursos publicos, expedidas mediante Acuerdo 004-CG-2023 de
07 de febrero de 2023, en su norma 200-05 determina: “[...] La asignacion de responsabilidad, la
delegacion de autoridad y el establecimiento de politicas conexas, ofrecen una base para el seguimiento
de las actividades, objetivos, funciones operativas 'y requisitos regulatorios, incluyendo la
responsabilidad sobre los sistemas de informacion y autorizaciones para efectuar cambios. La
delegacion de competencias debe conllevar, no solo la exigencia de la responsabilidad por el
cumplimiento de los procesos y actividades correspondientes, sino también la asignacion de la autoridad
necesaria, a fin de que los servidores puedan emprender las acciones mds oportunas para ejecutar su
cometido de manera expedita y eficaz [...]”;

Que mediante Decreto Ejecutivo Nro. 356 de 3 de abril de 2018, publicado en el Primer Suplemento del
Registro Oficial No. 224 de 18 de abril de 2018, se cre6 el Servicio Nacional de Derechos Intelectuales
(SENADI) como un organismo técnico de derecho publico con rango de Subsecretaria General, adscrito a
la Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién, actual Ministerio de Educacién,
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Deporte y Cultura, con personalidad juridica propia, dotado de autonomia administrativa, operativa y
financiera; y tiene como atribucién el ejercer jurisdiccidn coactiva para el cobro de créditos y cualquier
tipo de obligaciones a su favor, a través de su representante legal;

Que el articulo 5 del mencionado decreto indica que la representacion legal, judicial y extrajudicial del
Servicio Nacional de Derechos Intelectuales se ejercera por medio de su director o directora general;

Que el Estatuto Organico del Servicio Nacional de Derechos Intelectuales, expedido mediante Resolucion
Nro. 005-2023-DG-NI-SENADI de 24 de julio de 2023 en su articulo 10, numeral 1.1.1.1, literal e)
determina que es atribucién de la Direccién General: “e) Expedir y suscribir los actos administrativos
para el cumplimiento de deberes y obligaciones del Servicio Nacional de Derechos Intelectuales”;

Que mediante Acuerdo Nro. MINEDEC-MINEDEC-2026-00047-A de 29 de mayo del afio en curso, se
designé a la abogada Elizabeth del Cisne Ramirez Romero, como directora general del Servicio Nacional
de Derechos Intelectuales;

Que la Direccién General actiia en ejercicio de su competencia para organizar y dirigir el funcionamiento
institucional del SENADI;

Que necesario que el Servicio Nacional de Derechos Intelectuales cuente con el nimero de fedatarios
administrativos necesarios, encargados de revisar, contrastar, comprobar y autenticar documentos
presentados por los administrados;

Que la designacion guarda relacion con las atribuciones asignadas a la Direccién de Documentacién y
Archivo por el Estatuto Organico.

Que resulta necesario ejecutar los procesos institucionales con sujecion a los principios de transparencia,
eficacia y eficiencia que rigen la Administraciéon Publica, a fin de optimizar la gestién y garantizar el
adecuado cumplimiento de los objetivos institucionales;

En ejercicio de sus atribuciones y facultades constitucionales, legales y, reglamentarias.
RESUELVO:

Articulo 1.- Designacién de Fedatarios Administrativos. - Designar como fedatarios administrativos
institucionales del Servicio Nacional de Derechos Intelectuales, a las servidoras y servidores publicos de
la Direccion de Documentaciéon y Archivo, quienes deberan cumplir con las atribuciones y
responsabilidades establecidas en el articulo 97 del Cédigo Organico Administrativo, la presente
resolucién y los instrumentos institucionales aplicables. Dichos servidores serdn los detallados a

continuacion:

SERVIDOR/A CARGO

Bryan Alejandro Masqui Guamén /Analista de Documentacioén y Archivo 3|
Milton Heriberto Arias Navarrete [Experto en Documentacién y Archivo 2
Liseth Carolina Taipe Paredes Técnico de Documentacion y Archivo
Bruno Andrés Frixone Mena Técnico de Atencién al Usuario
[Virginia Elizabeth Zambrano MenendezTécnico de Atencién al Usuario
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Los/as servidores/as designados/as ejercerdn esta funcién sin perjuicio del cumplimiento de las
atribuciones y responsabilidades propias de sus puestos, dentro del &mbito de competencia institucional.

La designacién tendra caracter funcional y se ejercerd exclusivamente respecto de los procedimientos y
actuaciones administrativas del SENADI, en los términos establecidos en el Coédigo Orgénico
Administrativo, la normativa aplicable y la presente resolucién.

Articulo 2.- Responsabilidades de los Fedatarios Administratives. - Son responsabilidades de los
Fedatarios Administrativos del SENADI:

1. Cotejar personalmente el documento original o copia certificada que sea exhibida con la reproduccién
fisica o digital presentada para su certificacion, verificando que exista correspondencia fiel entre ambos
documentos;

2. Comprobar la integridad y correspondencia de la reproduccién respecto del documento exhibido, sin
alterar, modificar, completar, interpretar o corregir su contenido;

3. Certificar la fidelidad de las reproducciones, cuando corresponda, mediante la razén de certificacion
establecida por el SENADI, dejando constancia de que la copia corresponde al documento original o
copia certificada que le fue exhibido;

4. Suscribir la razén de certificacidn y registrar la actuacién realizada conforme al mecanismo y formato
institucional que se establezca para el efecto;

5. Identificar el documento exhibido y la reproduccién objeto de cotejo, exclusivamente para efectos de
su individualizacion y trazabilidad, sin pronunciarse sobre su suficiencia, pertinencia, legalidad, validez o
eficacia;

6. Abstenerse de certificar reproducciones cuando existan diferencias, alteraciones, inconsistencias,
enmendaduras, ilegibilidad u otras circunstancias que impidan determinar de manera objetiva la
correspondencia entre el original y la reproduccion;

7. Consultar al interesado sobre la posibilidad de retener temporalmente los documentos originales,
cuando por la cantidad, volumen, naturaleza o complejidad de los documentos resulte necesario, dejando
constancia de dicha retencion y observando el plazo mdximo permitido por la normativa aplicable;

8. Devolver los documentos originales una vez concluida la certificaciéon o cumplido el plazo autorizado
para su retencién, dejando constancia de la devolucién cuando corresponda;

9. Custodiar adecuadamente los documentos y registros que se generen como consecuencia de las
actuaciones como fedatario, evitando su pérdida, alteracidn, reproduccién o utilizacién para fines
distintos de aquellos relacionados con el procedimiento administrativo;

10. Informar a la autoridad competente cuando se presenten situaciones que puedan generar dudas sobre
la autenticidad, integridad, correspondencia o validez formal de la documentacién exhibida; y,

11. Cumplir las demds obligaciones que se deriven del Cédigo Orgdnico Administrativo, la normativa
aplicable y las disposiciones emitidas por la maxima autoridad institucional.

Articulo 3.- Proteccion de datos personales, confidencialidad y seguridad de la informacion. — Los
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fedatarios administrativos deberdn tratar los datos personales y, la informacién a los que accedan
exclusivamente para el ejercicio de sus funciones y dentro del procedimiento administrativo
correspondiente, con estricta observancia de la Ley Organica de Protecciéon de Datos Personales, su
Reglamento General, las politicas institucionales de seguridad de la informacién y demds normativa
aplicable.

Para el efecto, deberdn observar las siguientes disposiciones:

1. Incorporar en el registro de actuaciones tinicamente los datos adecuados, pertinentes y estrictamente
necesarios para garantizar la identificacion y trazabilidad de la certificacion efectuada;

2. Restringir el acceso a los documentos, reproducciones y registros al personal debidamente autorizado,
de acuerdo con sus funciones y competencias;

3. Conservar la documentacién y los registros durante los plazos establecidos en la normativa
archivistica, las tablas institucionales de conservacién documental y demds instrumentos aplicables,
adoptando las medidas necesarias para garantizar su integridad, disponibilidad y confidencialidad;

4. Abstenerse de reproducir, extraer, divulgar, comunicar, transferir o utilizar los documentos y datos
conocidos con ocasién de la fedataciéon para fines distintos del procedimiento administrativo
correspondiente, salvo obligacién legal u orden de autoridad competente;

5. Aplicar las medidas técnicas, organizativas y juridicas necesarias para prevenir la pérdida, alteracién,
destruccidn, acceso, uso o divulgacién no autorizados de la informacion; y,

6. Comunicar inmediatamente a la unidad institucional competente cualquier incidente, acceso indebido,
pérdida o vulneracién de seguridad que pudiera comprometer los documentos o datos tratados.

El incumplimiento de estas obligaciones dara lugar a las responsabilidades administrativas, civiles o
penales que correspondan, sin perjuicio de las sanciones previstas en la normativa de proteccién de datos
personales.

Articulo 4.- Alcance y limites de la funcion del fedatario. - La actuacién del Fedatario Administrativo
se limitard a comprobar y certificar la correspondencia entre el documento exhibido y su reproduccion,
por lo que no comprendera:

1. La declaracién de autenticidad material o ideoldgica del contenido del documento cuando dicha
competencia corresponda a otra autoridad;

2. La validacion de la legalidad, legitimidad, pertinencia o eficacia juridica del contenido del documento;
3. La interpretacion juridica o técnica de la informacidn contenida en el documento;

4.La convalidacién de documentos que presenten alteraciones, inconsistencias o circunstancias que
impidan verificar su correspondencia;

5.La certificacion de documentos cuya expedicién o autenticacién corresponda legalmente a otra
autoridad, érgano o servidor competente; y,

6. La certificacion de documentos emitidos por el propio SENADI cuando dicha atribucién corresponda
al director/a de Documentacioén y Archivo o a quien haga sus veces.
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Articulo 5.- Razon de certificacion. - Toda certificacién efectuada por un Fedatario Administrativo
debera contener, como minimo:

1. La denominacién del Servicio Nacional de Derechos Intelectuales;

2. La identificacion del Fedatario Administrativo;

3. La identificacién del documento original o copia certificada exhibida;
4. La identificacién de la reproduccion objeto de certificacion;

5. El numero de fojas, paginas, archivos o soportes, segiin corresponda;

6. La indicacién expresa de que se ha efectuado el cotejo correspondiente y que la reproduccién guarda
fiel correspondencia con el documento exhibido;

7. Lugar y fecha de la certificacion;
8. Firma del Fedatario Administrativo; y,
9. Los demas elementos de seguridad o trazabilidad que determine el SENADI.

En el caso de reproducciones digitales, la certificacion deberd permitir identificar de manera suficiente el
archivo o documento certificado y garantizar su trazabilidad dentro del expediente o procedimiento
administrativo correspondiente.

Articulo 6. - Registro de actuaciones del Fedatario. - La Direccién de Documentacién y Archivo,
administrard un Registro Institucional de Actuaciones de Fedatacién fisico o digital, en el que se
registraran:

Numero secuencial de la actuacion;
Fecha;

Identificacion del Fedatario;
Identificacion del tramite o expediente;
Identificacién del documento certificado;
Numero de fojas o archivos;

Tipo de certificacion realizada; y,
Observaciones, cuando corresponda.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - Capacitacién. - La Direccién de Documentacién y Archivo, en coordinacién con las
unidades que correspondan, deberd proporcionar a los servidores designados la capacitacion e
instrumentos necesarios para el adecuado ejercicio de la funcién de los fedatarios, particularmente
respecto de cotejo documental, certificacidn, gestion documental, seguridad de la informacién y manejo
de documentos fisicos y digitales.
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SEGUNDA. - Formato institucional. - Los Fedatarios Administrativos deberan utilizar obligatoriamente
el formato institucional de razén de certificacion documental aprobado por el SENADI. No podrdn
utilizar formatos particulares que modifiquen los elementos minimos establecidos institucionalmente.

TERCERA. - Gratuidad. - El servicio de fedatacién administrativa serd prestado gratuitamente a los
administrados y no podrd condicionarse a pago, tasa, contribucién o contraprestacion alguna, de
conformidad con la normativa aplicable.

CUARTA. - Conservacion de originales. - Los Fedatarios Administrativos no podrin retener
documentos originales, salvo cuando resulte estrictamente necesario por la cantidad, naturaleza o
complejidad de la documentacién y previo consentimiento del interesado, debiendo emitirse la respectiva
constancia de retencion y observarse el plazo maximo previsto en la normativa aplicable.

QUINTA. - Prohibiciéon de certificacion sin cotejo. - Ningtin Fedatario Administrativo podrd certificar
una reproduccion sin haber tenido a la vista el documento original o la copia certificada correspondiente y
haber realizado personalmente el cotejo respectivo.

SEXTA. - Responsabilidad. - La designaciéon como Fedatario Administrativo no traslada al servidor
designado las responsabilidades que correspondan a la unidad administrativa requirente, sustanciadora,
productora o responsable del expediente. El Fedatario respondera exclusivamente por las actuaciones
realizadas en ejercicio de la funcién que le ha sido atribuida, sin perjuicio de las responsabilidades que
correspondan a otros servidores por sus propias actuaciones u omisiones.

SEPTIMA. - Impedimentos. - Cuando el Fedatario Administrativo tenga interés directo o indirecto en la
actuacion, exista conflicto de interés o concurra alguna circunstancia que pueda comprometer su
imparcialidad, deberd abstenerse de intervenir y comunicar dicha circunstancia a su superior inmediato
para que se disponga la actuacién de otro fedatario.

OCTAVA. - Disponer a la Unidad de Comunicaciéon Social en coordinacién con las direcciones que
correspondan, realice la publicacion de esta resolucién en los repositorios institucionales que
correspondan.

NOVENA. - Encarguese del seguimiento del cumplimiento a la presente resolucién a la Direccién de
Documentacién y Archivo.

DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA. - Convalidense, en cuanto corresponda y de conformidad con la normativa aplicable, las
certificaciones de documentos emitidas con anterioridad a la entrada en vigencia de la presente
Resolucion por los servidores que, a la fecha de su emision, se encontraban formalmente designados para
ejercer funciones de Fedatarios Administrativos del Servicio Nacional de Derechos Intelectuales.

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA. - Derdguese cualquier instrumento emitido que contradiga la presente resolucion
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DISPOSICION FINAL

La presente resolucién entrard en vigencia a partir de la fecha de su suscripcion.
Comuniquese y publiquese. -

Documento firmado electronicamente

Abg. Elizabeth del Cisne Ramirez Romero
DIRECTORA GENERAL

Anexos:
- anexos_resoluciOn_fedatarios.rar

Copia:
Sefior Magister
José David Mieles Lépez
Director de Gestion Institucional

Sefiora Abogada
Alexandra Estefania Cordova Proafio
Directora de Asesoria Juridica

Sefiora Abogada
Cynthia Alejandra Lopez Chéavez
Directora de Documentacion y Archivo

Sefiora Master
Andrea Paulina Guerrero Gonzalez
Asesora 5

Sefior Ingeniero
Daniel Alejandro Atiencia Garzén
Responsable de Planificacion y Gestion Estratégica

Sefior Abogado
Bryan Alejandro Masqui Guaman
Analista de Documentacién y Archivo 3

Sefior
Milton Heriberto Arias Navarrete
Experto en Documentacion y Archivo 2

Sefiorita
Liseth Carolina Taipe Paredes
Técnico de Documentacion y Archivo

Sefior
Bruno Andres Frixone Mena
Técnico de Atencion al Usuario

Sefiorita Licenciada
Virginia Elizabeth Zambrano Menendez
Técnico de Atencion al Usuario
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Seorita Abogada
Doménika Salomé Flores Salas
Analista de Asesoria Juridica 3
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